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STRUKTUR FOR RUTINER, INSTRUKSER OG
ETTERLEVELSE, LEST OG FORSTATT
FUNKSJON

Struktur for rutiner, instrukser og etterlevelse

Et felles system for & samle, vedlikeholde og falge opp interne rutiner, instrukser og
styrende dokumenter - pa en enkel og oversiktlig mate.
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Nar rutiner og dokumenter mister
kontrollen

Mange virksomheter opplever at viktige rutiner og dokumenter:

Nar det er uklart hva som gjelder - og hvor det gjelder - gker risikoen for feil, avvik og

ligger spredt i mapper, e-post og ulike systemer

ingen system for dokumentasjon over hvem som har lest og forstatt
er utdaterte eller vanskelige a finne

ikke er kjent eller fulgt i praksis

skaper usikkerhet ved revisjoner og kontroller

forer til unedvendig manuelt arbeid

manglende etterlevelse.
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Hva er Secmap Instruct?

Ett sted for oversikt og systematik

Secmap Instruct er lgsningen som samler alle rutiner, instrukser og styrende
dokumenter i én strukturert og tilgjengelig plattform.

Systemet gjor det enkelt &:
» santid oversikt over som har kvitert for lest og forstatt
samle interne rutiner og retningslinjer
holde dokumentasjon oppdatert
sikre at riktige instrukser brukes i praksis

e skape oversikt i hverdagen og ved kontroll
Secmap Instruct handler ikke om teknologi - men om struktur, tydelighet og

kontroll.

Hva kan ligge i Secmap Instruct?
Tilpasset hver virksomhet

Innholdet i Secmap Instruct tilpasses virksomhetens behov og krav.
Eksempler pa dokumentasjon som ofte samles i systemet:

e HMS-rutiner og arbeidsmiljo

e Risikoanalyser og risikovurderinger
Beredskapsplaner og handtering av hendelser
GDPR-dokumentasjon og personvern
Retningslinjer, instrukser og interne prosedyrer
Opplaerings- og laeringsrutiner

Alt samlet pa ett sted - strukturert, tilgjengelig og oversiktlig.
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Rollen i Secmap-plattformen

Secmap Instruct er del av Secmap-plattformen.
Det er her reglene, rutinene og rammene defineres.
* Secmap Guard fglger opp hendelser og avvik mot gjeldende rutiner
e Secmap Access og Self Access styres av regler og instrukser
e Secmap Gate knytter fysisk adgang til fastsatte retningslinjer
e Secmap Instruct definerer hva som gjelder - og hvorfor, med lest og forstatt funksjon

Resultatet er en helhetlig lasning der struktur og praksis henger sammen.

For virksomheter som trenger orden og kontroll

Secmap Instruct passer spesielt godt for:
 virksomheter med krav til dokumentasjon samt dokumentere lest og forstatt
* selskaper som gjennomfgrer revisjoner og kontroller
e organisasjoner med HMS-, GDPR- eller sikkerhetskrav
* bedrifter som gnsker bedre struktur i interne rutiner

Uavhengig av bransje gir tydelige rutiner bedre kontroll - og tryggere drift.




